
Wir suchen eine/n

kaufmännische/n Angestellte/n
für den Automobilbereich in Vollzeit.

Wir sind eine freie Kfz-Werkstatt im schönen 
Immenstaad am Bodensee und suchen eine zu-
verlässige und freundliche Bürokraft zur Unter-
stützung unseres Teams in Vollzeit.

Erfahrung im Kfz-Bereich ist erwünscht. Auch als 
Lagerist oder Lageristin im Kfz-Bereich können 
Sie sich gerne bewerben.

Sie werden zudem in zwei Tagen auf das Pro-
gramm CENTROfaktura geschult.

Sie erwartet eine abwechslungsreiche Tätigkeit 
in einem netten, jungen Team mit starkem Ge-
meinschaftssinn. Wir sind ein kleiner Betrieb mit 
treuen Kunden, die unsere Arbeit schätzen..

Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz mit unbe-
fristetem Vertrag und übertariflicher Bezahlung.

Es ist uns wichtig, dass Sie sich bei uns verwirk-
lichen können.

Die Werkstatt befindet sich in wunderschöner 
Lage direkt am Bodensee.

Wir freuen uns, von Ihnen zu hören:

Senden Sie Ihre Bewerbung an 
porzelt.automobil@gmx.de

Die Stelle ist ab sofort zu besetzen. 

Für Fragen stehen wir Ihnen jederzeit gerne 
zur Verfügung.

Michael Porzelt & das Werkstatt-Team

Ihre Aufgaben:

•	 Terminvereinbarung für 
Kfz-Reparaturen

•	 Anlegen von Reparaturaufträgen
•	 Erstellen von Reparaturabrechnungen
•	 Bestellung von Ersatzteilen
•	 Führen der Tageskasse

Ihr Profil:

•	 Wir setzen Erfahrung im Kfz-Bereich 
und einen sicheren Umgang mit Word 
und Excel voraus.

•	 Sie arbeiten gerne eigenverantwort-
lich und schätzen abwechslungsreiche 
Tätigkeiten.

•	 Sie haben Freude am direkten Kun-
denkontakt, sind kommunikativ und 
aufgeschlossen.

•	 Sie sind an kontinuierlicher Weiter-
bildung interessiert.

Wir bieten:

•	 Gute, übertarifliche Bezahlung
•	 30 Tage Urlaub
•	 Urlaubs-, Weihnachts- und Trinkgeld
•	 Betriebliche Weiterbildung
•	 Betriebliche Zusatzversicherung, 

wenn gewünscht.
•	 Flexible Arbeitszeiten nach Absprache
•	 Mitarbeiterrabatt
•	 Wertschätzende Kunden


